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ВВЕДЕНИЕ
Государственная итоговая аттестация включает защиту бакалаврской выпускной квалификационной работы (бакалаврской работы). Ее цель состоит в систематизации теоретических знаний, практических навыков в решении сложных комплексных задач на основе исследований, а также  в определении уровня подготовки выпускника к практической работе. По результатам защиты выпускной квалификационной работы Государственная экзаменационная комиссия (ГЭК) решает вопрос о присвоении выпускнику квалификации (степени) бакалавра.
Студенту предоставляется право самостоятельного выбора темы выпускной квалификационной работы вплоть до предложения своей с обоснованием целесообразности её разработки. Выбор темы согласовывается с руководителем выпускной квалификационной   работы. Закрепление за студентом темы и организации, по материалам которой будет выполнена работа, производится по его личному письменному заявлению установленной формы (Приложение 1). 

Выпускная квалификационная работа ориентирует студента на:

· закрепление практических навыков по получаемой профессии с учетом их применения при решении конкретных задач;

· развитие навыков ведения самостоятельной работы, творческое освоение методов исследования и инновационный подход к разработке темы;

· повышение уровня общей культуры профессиональной деятельности, умение делать обоснованные выводы и формировать практические предложения и рекомендации.

На качество выпускной квалификационной работы особенно влияет выбор и всестороннее обоснование собственного прогрессивного решения на основе научных исследований и обобщения передового опыта.

В соответствии с ФГОС ВПО студент в выпускной квалификационной работе должен продемонстрировать сформированные в процессе обучения общекультурные (ОК) и профессиональные (ПК) компетенции.

1 СТРУКТУРНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Структурными элементами выпускной квалификационной работы бакалавра являются:

· титульный лист;
· задание для выпускной  квалификационной работы;

· аннотация;

· содержание;

· введение;

· основная часть;

· заключение;

· список использованной литературы;

· приложения.
Объем работы без приложений у бакалавров должен составлять 50-60  страниц печатного текста. Объем введения и заключения – не более 3 страниц печатного текста. Основной текст работы распределяется пропорционально между разделами работы.

Работа должна отличаться четкостью построения, последовательностью изложения материала, краткостью и точностью формулировок, исключающих неоднозначное толкование, конкретностью в изложении результатов работы, обоснованностью выводов и предложений.

Выпускные квалификационные работы проверяются в системе «АНТИПЛАГИАТ-ВУЗ» на объём неправомочных заимствований. В работах бакалавров должно быть не менее 50% оригинального текста.

1.1 Титульный лист

Титульный лист выпускной квалификационной работы должен содержать следующие реквизиты:

·  название министерства (ведомства) - учредителя, университета, филиала, кафедры;

·  допуск к защите;

· направление и профиль подготовки студента 
· название темы работы;

·  объект исследования;

·  данные о студенте (Ф.И.О., форма обучения, курс);

·  данные о научном руководителе (Ф.И.О., ученая степень, звание или должность); 

·  место и год выполнения работы.

Законченная работа на титульном листе подписывается студентом и  консультантом, если такой имеется и представляется научному руководителю, который после проверки и одобрения  подписывает титульный лист и  письменный  отзыв. Председатель комиссии по предзащите в случае положительного решения комиссии о допуске выпускной квалифи​кационной работы к защите, ставит свою визу на титульном листе работы. 

Последовательность датирования:

1) дата заказа на выполнение выпускной квалификационной работы (в заказе);

2) дата выдачи задания для выпускной квалификационной работы (в задании);

3) дата выполнения студентом выпускной квалификационной работы (в конце работы сразу после заключения перед списком использованной литературы);
4)  дата отзыва научного руководителя выпускной квалификационной работы (в отзыве);

5) дата акта внедрения результатов выпускной квалификационной работы;

6) дата допуска к защите выпускной квалификационной работы (на титульном листе).
Элементы даты приводят арабскими цифрами в одной строке в такой последовательности: день месяца, месяц, год. Например: дату 20 мая 2015 г. следует оформлять так: 20.05.2015.

Отметка о допуске работы к защите делается на титульном листе председателем комиссии по предзащите, утвержденным приказом директора. В случае несоответствия работы предъявляемым требованиям этот вопрос рассматривается на заседании кафедры с участием научного руководителя. 

Пример оформления титульного листа приведен в приложении 2.
1.2 Задание для выпускной  квалификационной работы

Не позднее, чем за 1 месяц до начала производственной практики студент обязан согласовать тему выпускной квалификационной работы со своим научным руководителем и утвердить её в установленном порядке. Согласованное с научным руководителем задание для выпускной квалификационной работы  утверждается заведующим кафедрой и доводится до сведения студента (Приложение 3).
В течение 10 дней после завершения производственной практики, в соответствии с графиком учебного процесса, на заседании кафедры заслушиваются сообщения всех научных руководителей выпускных квалификационных работ о ходе их подготовки и соответствии с графиком подготовки, утвержденным в задании для выпускной квалификационной работы.
Задание для выпускной квалификационной работы, составленное и подписанное научным руководителем, утвержденное заведующим кафедрой, в течение трех дней после издания приказа о закреплении тем выпускных квалификационных работ, подписывается студентом (Приложение 3). 

Задание для выпускной квалификационной работы располагается за титульным листом, не нумеруется и в общую  нумерацию страниц работы не включается.

Без утвержденного задания работа к проверке научным руководителем выпускной квалификационной работы не принимается.

В задании приводится календарный план выполнения студентом выпускной квалификационной работы. В установленные календарным планом сроки студент отчитывается перед научным руководителем о выполнении отдельных разделов работы. Дважды в период подготовки выпускной квалификационной работы научные руководители докладывают на заседаниях кафедры о выполнении календарного плана работы студентами–выпускниками.

1.3 Аннотация
Аннотация располагается после титульного листа и задания для выпускной квалификационной работы. Она не нумеруется, но включается в количество листов работы (Приложение 7). 
   Аннотация – это краткое изложение содержания выпускной квалифицированной работы. В аннотации лаконично в сочетании с конкретностью изложения содержания ВКР раскрываются наиболее существенные моменты её содержания:
–   сведения об объеме и структуре ВКР;

· перечень ключевых слов, включающий не более 10 слов или словосочетаний из текста ВКР, которые в наибольшей степени характеризуют её содержание и обеспечивают возможность информационного поиска. Ключевые слова приводятся в именительном падеже и печатаются строчными буквами в строку через запятые;

· текст аннотации должен отражать цель работы, методы, использованные при разработке темы исследования, основные результаты работы, рекомендации по внедрению или итоги внедрения результатов ВКР, область применения, экономическую эффективность или значимость работы.

1.4  Содержание

Содержание отражает структуру выпускной квалификационной работы и помещается после аннотации.
В содержании последовательно перечисляют наименования разделов и подразделов с указанием номеров начальных страниц. Содержание включает все заголовки, имеющиеся в работе, в том числе список использованной  литературы и приложения. Заголовки в содержании должны точно повторять заголовки в тексте. Не допускается сокращать или давать заголовки в другой формулировке. Заголовки разделов не должны повторять название темы выпускной квалификационной работы, а заголовки подразделов - название разделов. Последнее слово заголовка соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы в правом столбце содержания.
Нумерация страниц оформляется арабскими цифрами. 

Пример оформления содержания приведен в приложении  4.

1.5 Введение

Введение должно содержать оценку целесообразности выбора темы выпускной квалификационной  работы, ее актуальность на современном этапе социально-экономического развития России, научную новизну. Во введении должны быть показаны практическая значимость, связь данной работы с другими научными исследованиями. Во введении формулируются цель и задачи исследования, указываются объект, предмет, методы изучения проблемы, определяется структура работы.

1.6  Основная часть

Основная часть отражает итоги теоретической и практической работы студента, проведенной по избранной теме, содержит результаты исследования за период, установленный кафедрой (как правило, за 2-3 года), содержит выводы и конкретные предложения, касающиеся данной проблемы.

Основная часть выпускной квалификационной работы делится на разделы. В теоретической части студент должен показать знания имеющейся научной, учебной и нормативной литературы, в т.ч. на иностранном языке по выбранной тематике. В практической части – продемонстрировать умение использовать для решения поставленных им в работе задач теоретических знаний. Студент должен провести обобщение и анализ собранного фактического материала, результаты которого должны найти свое отражение в тексте выпускной квалификационной работы.
Разделы основной части делятся на подразделы. Каждый подраздел должен содержать законченную информацию.

Изложение работы должно быть лаконичным, четким, не допускать различных толкований.

При формулировке обязательных требований в тексте должны применяться слова «должен», «следует», «необходимо», «требуется, чтобы», «разрешается только», «не допускается», «запрещается», «не следует». При изложении рекомендательных и других положений следует применять слова: «могут быть», «как правило», «при необходимости», «может быть», «в случае» и т.д.

При этом допускается использование глагольных форм определенного типа. Например: «применяют», «указывают» и т.п.

В тексте выпускной квалификационной работы не допускается:

· применение математического знака минус (-) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);

· применение без числовых значений математических знаков, напри-мер > (больше), < (меньше), = (равно), ≥ (больше или равно), ≤ (меньше или равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);

· использование индексов стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера и др.

Исключение составляют формулы, таблицы и рисунки.

Перечень допускаемых сокращений слов установлен в ГОСТ 2.316-68 «Правила нанесения на чертежах надписей, технических требований и таблиц».

В работе следует применять стандартизованные единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417-81 «Единицы физических величин».

Наряду с единицами СИ при необходимости в скобках указывают единицы ранее применявшихся систем, разрешенных к применению. Применение в одном документе разных систем обозначения физических величин не допускается.

В тексте работы числовые значения величин с обозначением единиц физических величин и единиц счета следует писать цифрами, а числа без обозначения единиц физических величин и единиц счета от единицы до девяти - словами.
Примеры:
1. На 1 м2 торговой площади в среднем приходится девять тысяч рублей товарооборота.

2. Среднесписочная численность работников за год составила 15 человек.
Единица физической величины одного и того же параметра в пределах одного документа должна быть постоянной. Если в тексте приводится ряд числовых значений, выраженных одной и той же единицей физической величины, то ее указывают только после последнего числового значения, например 1,50; 1,75; 2,00 м.

Если в тексте документа приводят диапазон числовых значений физической величины, выраженных одной и той же единицей физической величины, то обозначение единицы физической величины указывается после последнего числового значения диапазона.

Примеры:
1. От 1 до 5 мм.

2. От 10 до 100 кг.

3. От плюс 10 до минус 40°С.

4. От плюс 10 до плюс 40°С.

Недопустимо отделять единицу физической величины от числового значения (переносить их на разные строки или страницы), кроме единиц физических величин, помещаемых в таблицах, выполненных машинописным способом.

Приводя наибольшие или наименьшие значения величин, следует применять словосочетание «должно быть не более (не менее)».

Приводя допустимые значения отклонений от указанных норм, требований, следует применять словосочетание «не должно быть более (менее)».

Например: Коэффициент текущей ликвидности на отчетную дату должен быть не менее 2.

1.7 Заключение

Заключение должно содержать краткие выводы по результатам исследования. В нем необходимо подвести итоги теоретической и практической разработки темы выпускной квалификационной работы, дать  предложения и рекомендации по дальнейшему применению полученных результатов.
Необходимо отметить степень научной, социальной, экономической и финансовой значимости выполненной работы.

Выводы и предложения излагаются в виде отдельных пунктов. Вначале формулируются все полученные в результате исследования выводы, характеризующие состояние данного вопроса в конкретной организации, а затем даются рекомендации на основании изложенных выше выводов.

Предложения должны вытекать из содержания работы. 

1.8 Список использованной литературы

Список использованных источников, имеющих порядковую нумерацию, приводится автором в конце работы. Библиографический список оформляется в соответствии с ГОСТ 7.1-84 «Библиографическое описание документа». 

Рекомендуется в список использованной литературы включать не менее 30 наименований (преимущественно даты издания не более 5 лет относительно года написания выпускной квалификационной работы) в следующей последовательности:

· международные акты, ратифицированные Россией, причем сначала идут документы ООН; 

· Конституция Российской Федерации;  

· кодексы;

· федеральные законы; 

· указы Президента Российской Федерации; 

· постановления Правительства Российской Федерации; 

· приказы и указания отдельных министерств, агентств (ведомств) Российской Федерации; 

· законы субъектов России;
· распоряжения губернаторов;
· распоряжения областных (республиканских) правительств;
· нормативные и инструктивные материалы органов управления (указываются в хронологическом порядке); 

· судебная практика (т.е. постановления Верховного и прочих судов России);
· остальные первоисточники (в алфавитном порядке фамилий авторов произведений); 

· статьи из журналов;

· статьи Интернет – ресурсов. 

Описание произведений иностранных авторов составляется на языке текста издания и располагается в конце.
Сведения об источниках следует нумеровать арабскими цифрами и печатать с абзаца.

Образцы оформления списка литературы.

Образцы оформления нормативных документов.

1. Конституция Российской Федерации. Принята на всенародном голосовании 12.12.93 (в ред. от 21.07.2014 № 11-ФКЗ)) // Собрание законодательства РФ. –2014. – № 31. – ст. 4398.
2. Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть первая – Федеральный закон от 30.11.1994 № 51-ФЗ (в ред. от 13.07.2015 № 268-ФЗ). Принята Государственной Думой 21.10.1994 // Российская газета. – 1994. – 8 декабря.
3. Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть вторая – Федеральный закон от 26.01.1996 № 15-ФЗ. Принята Государственной Думой 22.12.1995 (в ред.  от 29.06.2015 № 210-ФЗ) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1996. – № 5. – С. 411.
4. Трудовой кодекс Российской Федерации. Федеральный закон  от 30.12.2001 № 197-ФЗ (в ред. от  13.07.2015 № 242-ФЗ). Принят Государственной Думой 21.12.2001. Одобрен Советом Федерации 26.12.2001 // Российская газета. – 2001. – 31 декабря.

5. Налоговый кодекс Российской Федерации. Часть вторая – Федеральный закон от 05.08.2000  № 117-ФЗ  (в ред. от 29.06.2015 № 178-ФЗ). Принят Государственной Думой 19.07.2000. Одобрен Советом Федерации 26.07.2000 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2000. – № 32. – С. 3340.

6. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях. Федеральный закон от 30.12.2001 № 195-ФЗ (в ред. от 13.07.2015 № 265-ФЗ). Принят Государственной Думой 20.12.2001. Одобрен Советом Федерации 26.12.2001 // Российская газета. – 2001. – 31 декабря.

7. Федеральный закон  «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011      № 402-ФЗ (в ред. 04.11.2014 № 344-ФЗ). Принят Государственной Думой 22.11.2011. Одобрен Советом Федерации 29.11.2011 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2011. – № 50 – С. 7344.
8. Постановление Правительства РФ «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» от 24.12.2007 № 922 (в ред. от 15.10.2014 № 1054) // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2007. – № 53. – С. 6618.

9. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации. Утверждено приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.07.1998 № 34н (в ред. от 24.12.2010 № 186н) // Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти. – 1998. – 14 сентября.
10.  О представлении уведомления о контролируемых сделках в электронной форме: письмо ФНС России от 15.05.2014 № ОА-4-13/9345@// Экономика и жизнь (Бухгалтерское приложение). – 2014. – 30 мая. – № 21.
Примечание. Если в нормативный документ вносились изменения, дополнения, то в скобках перед источником указывается последняя редакция. Например:
Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств». ПБУ 6/01. Утверждено приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.01 № 26н (в ред. от 24.12.2010 № 186н) // Российская газета. – 2001. – 16 мая.
Образец оформления книги одного автора: 

Астахов В.П. Бухгалтерский финансовый учет / В.П.Астахов. – М.:  Юрайт, 2013. – 984 с.

Шестакова Е.В. Международная система финансовой отчетности / Е.В. Шестакова. – М.: ГроссМедиа, РОСБУХ, 2013. – 484 с.

Образец оформления книги двух авторов:
Карагод В.С. Международные стандарты финансовой отчетности / В.С. Карагод, Л.Б. Трофимова. – 3-е изд., испр. и доп. – М.: Издательство Юрайт, 2013. – 322 с.

Образец оформления книги трех авторов:
Бабаев Ю.А. Бухгалтерский финансовый учет: Учеб. пособие. /     Ю.А. Бабаев, Л.Г. Макарова,  К.С. Маляренко и др. – 2-e изд. – М.: ИД РИОР, 2013. – 170 с.

Образец оформления книги авторского коллектива «Под редак​цией»:
Финансовый учет: Учебник / Под ред. В.Г. Гетьман. – 5-e изд., перераб. и доп. – М.: НИЦ Инфра-М, 2012. – 784 с.

Образец оформления журнальной статьи:
Акатьева М.Д. Современные тенденции в формировании учетной политики организации / М.Д. Акатьева // Бухгалтерский учет в издательстве и полиграфии. – 2013. – № 5. – С. 17 - 21.

Семенихин В. Учетная политика – 2014 / В. Семенихин // Аудит и налогообложение. – 2013. – № 10. – С. 2 - 9.

Образцы оформления статей из сборника научных статей:
Семиколенова М.Н. Предпосылки развития контроллинга на мукомольных предприятиях Алтайского края / М.Н. Семиколенова // Механизм хозяй​ственных преобразований: позиция молодых ученых: Сб. науч. ст. – Барнаул: Изд-во Алт. ун-та, 2014. – С. 20–25.
Образец оформления газетной статьи:
Кириченко М. Суточные при однодневных командировках. Спорные вопросы налогообложения  / М. Кириченко // Финансовая газета. – 2014. –  № 19. – С. 9.

Кригер И. Бумага терпит / И. Кригер // Новая газета. – 2015. – 1 июля.
Образец оформления автореферата:
Мороз Н.Ю. Учетно-методическое обеспечение амортизации основных средств, создания и использования амортизационного фонда: автореф. дис. … канд. экон. наук: 08.00.12 / Мороз Надежда Юрьевна. – Краснодар, 2014. – 24 с.
Образец оформления диссертации:

Рыжков В.Г. Проблемы учета затрат в финансовом и управленческом учете: дис. … д-ра экон. наук: 08.00.12. / Рыжков  Владимир Григорьевич. – М., 2014. – 450 с.

Хромова И.Н. Механизм формирования себестоимости продукции свекловодства в управленческом учете: дис. … к-та энок. наук: 08.00.12. / Хромова Ирина Николаевна. – Краснодар, 2014. – 191 с.
Образец оформления электронных ресурсов (располагаются в общеустановленном порядке):

Гиляровская Л.Т. Бухгалтерское дело [Электронный ресурс] : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности 080109 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» / Л.Т. Гиляровская; под ред. Л.Т. Гиляровской. - 2-е изд., перераб. и доп. – М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2012. – 1 электрон, опт. диск (CD-ROM)
Накандрова Л.К. Бухгалтерский финансовый учет: Учебник / Л.К. Никандрова, М.Д. Акатьева. – М.: НИЦ ИНФРА-М, 2015. – 277 с. – Режим доступа: 

http://znanium.com/bookread.php?book=467968

Насырова Г.А. Модели государственного регулирования страховой деятельности [Электронный ресурс] / Г.А. Насырова // Вестник Финансовой академии. - 2013. - № 4. - Режим доступа:
http://vestnik.fa.ru/4(28)2003/4.html.

1.9 Приложения

Приложение оформляют как продолжение выпускной квалифика​ционной работы на ее последующих страницах. 

Комплект приложений начинается с чистого листа, по середине которого размещают надпись: «ПРИЛОЖЕНИЯ». Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на листах формата A3, А4х3, А4х4, А2 и А1 по ГОСТ 2.301-68 «Форматы». 

Приложения располагают в порядке появления на них ссылок в тексте работы. В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с выполнением выпускной квалификационной работы, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть работы.

По содержанию приложения разнообразны. Это могут быть копии подлинных документов, выдержки из отчетных материалов, протоколов, отдельные положения из инструкций и правил, ранее не опубликованные тексты, переписка.
По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, схемы.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием в правом углу страницы слова «Приложение» и его порядкового номера  арабскими цифрами (без знака № и без точки в конце). Например: Приложение 1, Приложение 2 и т.д.
Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение 1».  В тексте делается ссылка на приложение и указывается его обозначение, например: (Приложение 1).

2 ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
2.1 Общие требования
2.1.1 Работа должна быть выполнена печатным способом с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других знаков — не менее 1,8 мм (шрифт Times New Roman, кегль 14).

Текст работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 25 мм,  нижнее – 20 мм (Приложение 5).

Не разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры.

2.1.2 Вне зависимости от способа выполнения работы качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц, распечаток с ПЭВМ должно удовлетворять требованиям их четкого воспроизведения.

2.1.3 При выполнении работы необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и четкость изображения по всей работе. В выпускной квалификационной работе должны быть четкие, нерасплывшиеся линии, буквы, цифры и знаки.

Повреждения листов текстовых документов, помарки и следы неполностью удаленного прежнего текста не допускаются.

2.1.4 Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, наименования изделий и другие собственные имена в работе приводят на языке оригинала. 

2.1.5 Работа подлежит обязательному переплёту, к внутренней стороне которого приклеивается конверт, куда вкладываются следующие документы:

· отзыв, подписанный научным руководителем (Приложение 6); 
· заказ на выполнение выпускной квалификационной работы (Приложение 8);    
· акт внедрения результатов (Приложение 9);
· справка о результатах проверки ВКР в системе АНТИПЛАГИАТ-ВУЗ;

· диск с электронной версией работы (на диске указать фамилию автора и тему ВКР).
2.2 Построение работы

2.2.1 Наименования структурных элементов выпускной квалификационной работы «Введение», «Заключение», «Список использованной литературы» служат заголовками структурных элементов работы.

2.2.2 Основную часть работы следует делить на разделы, подразделы.

2.2.3 Разделы, подразделы следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзаца, равного 1,25 см. 

Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста за исключением приложений. 

Номер подраздела включает номер раздела и порядковый номер подраздела, отделенного точкой.

После номера раздела, подраздела в тексте точку не ставят.

2.2.4 Разделы, подразделы должны иметь заголовки.

2.2.5 Заголовки разделов, подразделов следует печатать с абзаца с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая, например: 

1 ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ ИЗУЧАЕМОЙ ПРОБЛЕМЫ
1.1 Законодательное и нормативное регулирование изучаемой проблемы      
Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

2.2.6 Расстояние между заголовком и текстом при выполнении документа машинописным способом должно быть равно 15 мм (т.е. следует пропустить одну строку). Расстояние между заголовками раздела и подраздела –10 мм (т.е. заголовок подраздела следует печатать без пропусков со следующей строки).

2.2.7 Каждый раздел текстового документа рекомендуется начинать с нового листа (страницы).

2.3 Нумерация страниц работы

2.3.1 Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Номер страницы проставляют в центре верхней части листа без точки и тире.
2.3.2 Титульный лист включают в общую нумерацию страниц работы. Номер страницы на титульном листе не проставляют. 

2.3.3 Задание для выпускной квалификационной работы, располагаемое за титульным листом, не нумеруется и в нумерацию не включается.
2.3.4 Второй страницей является аннотация.

2.3.5 Третьей – содержание работы.

2.3.6 Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц работы.

Иллюстрации и таблицы на листе формата A3 учитывают как одну страницу.

2.4  Иллюстрации

2.4.1 Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице.

Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные.

На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе.

Допускается выполнение чертежей, графиков, диаграмм, схем посредством использования компьютерной печати.

2.4.2 Фотоснимки размером меньше формата А4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.

2.4.3 Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слово «Рисунок» и его наименование располагают посередине строки под рисунком:

Рисунок 1 – Динамика товарооборота ООО «Студент» 
за  2013-2015 гг.       
2.4.4 Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных. 

2.4.5 Иллюстрации каждого приложения обозначаются отдельной нумерацией арабскими цифрами. Например, Рисунок 3. 
2.4.6  При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 1».
2.5 Таблицы

2.5.1 Название таблицы следует помещать над таблицей слева, с абзаца в одну строку с ее номером через тире.
При переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят.
2.5.2 Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.

2.5.3 На все таблицы должны быть ссылки в работе. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.

2.5.4 Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу), при этом заголовок помешают только над ее первой частью. При переносе части таблицы на другой лист (страницу) с использованием программных средств надпись «Продолжение таблицы» допускается не указывать (подпункт 4.4.7 ГОСТ 2.105-95). 
Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее – кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.

2.5.5 Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. Пример оформления таблицы приведен ниже.
Таблица 1 – Основные показатели хозяйственно-финансовой деятельности ООО «Торговля»  за 2013-2014 гг.
	Показатель
	Год
	Откло-нение,
(+;-)
	Темп изме-нения, %

	
	2013
	2014
	
	

	А
	1
	2
	3
	4

	1.Товарооборот, тыс. руб.
	2168,54
	2613,15
	+ 444,61
	120,50

	2. Валовой доход, тыс. руб.
	   489,46
	647,48
	+ 158,02
	132,28

	3. В  % к товарообороту
	     22,57
	24,78
	+ 2,21
	-

	4. Издержки обращения, тыс. руб.
	   184,92
	244,78
	+ 59,86
	132,37

	5. В  % к товарообороту
	       8,53
	9,37
	+ 0,84
	-

	 6. Прибыль от продаж, тыс. руб.
	   304,54
	402,70
	+ 98,16
	132,23

	7. В  % к товарообороту
	    14,04
	15,41
	+ 1,37
	-

	8. Проценты к уплате, тыс. руб.
	-
	24,02
	+ 24,02
	-

	9. Прочие доходы, тыс. руб. 
	63,06
	50,68
	- 12,38
	80,37

	10. Прочие расходы, тыс. руб.
	62,67
	65,88
	+ 3,21
	105,12

	11. Прибыль до налогообложения, тыс. руб.
	304,93
	363,48
	+ 58,55
	119,20

	12. В  % к товарообороту
	14,06
	13,91
	- 0,15
	-

	13. Текущий налог на прибыль, тыс. руб.
	64,03
	77,20
	+ 13,17
	120,57

	14. Изменение отложенных налоговых обязательств, тыс. руб.
	14,63
	18,08
	+ 3,45
	123,58

	15. Изменение отложенных налоговых активов, тыс. руб. 
	1,49
	2,03
	+ 0,54
	136,24

	16. Чистая прибыль, тыс. руб.
	254,04
	302,33
	+ 48,29
	119,01

	А
	1
	2
	3
	4

	17. В  % к товарообороту
	11,71
	11,57
	- 0,14
	-


2.5.6 Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Если в документе одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица 2.1», если она приведена в приложении 2.
2.5.7 Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной (большой) буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной (малой) буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

2.5.8 Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы разряды чисел во всей графе были расположены один под другим, если они относятся к одному показателю. В одной графе должно быть соблюдено, как правило, одинаковое количество десятичных знаков для всех значений величин.

Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной и той же единице физической величины, то ее обозначение необходимо помещать над таблицей справа, а при делении таблицы на части – над каждой ее частью.

2.5.9 Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Размер шрифта в таблице может быть меньше, чем в основном тексте.

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

Графа «Номер по порядку» в таблицу не включается.

Если таблицу печатают более чем на одной странице, графы таблицы должны быть пронумерованы. На следующих страницах должны быть напечатаны только номера этих граф.

2.6 Сноски и ссылки

2.6.1 Если необходимо пояснить отдельные данные, приведенные в работе, то эти данные следует обозначать надстрочными знаками сноски.

Сноски в тексте располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой они обозначены, и отделяют от текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны, а к данным, расположенным в таблице, - в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.

2.6.2 Знак сноски ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение, и перед текстом пояснения.

2.6.3 Знак сноски выполняют арабскими цифрами и помещают на уровне верхнего обреза шрифта. 

Пример:  «... печатающее устройство2...» 

Для каждой страницы нумерация сносок выполняется отдельно. 

Допускается вместо цифр обозначать сноски звездочками:* Применять более четырех звездочек не рекомендуется. 

Цитаты, статистические данные и другие материалы, приведенные из литературных источников, сопровождаются ссылками, заключенными в  квадратные скобки. Они должны  соответствовать порядковому номеру источника в списке использованной литературы с указанием после запятой номера страницы или страниц текста, откуда взята цитата,  например: [15, с. 86], [21, с. 86-95]. 

2.7 Порядок оформления формул
2.7.1 Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=), или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:), или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «х».

2.7.2 Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле.

2.7.3 Формулы в работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всего отчета арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.

Например, производительность труда вычисляют по формуле:

П = Т : Ч,                                                                                                   ( 1 )  

где    П -  производительность труда;   

         Т - товарооборот;
         Ч  -  среднесписочная численность работников.

2.7.4 Формулы, помещённые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например формула (2.1).
2.7.5 Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например: ... в формуле (1).

2.7.6 Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например: (3.1).

2.7.7 Порядок изложения в работе математических уравнений такой же, как и формул.

2.7.8 В работе допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом черными чернилами.

2.8 Сокращения и единицы измерения

2.8.1 Все слова в выпускной квалификационной работе необходимо писать полностью.  Допускаются только общепринятые сокращения, например: и т.п., и др., вуз. 

Сокращения, употребляемые только с географическими  названиями:

г. - перед названием городов, но не в начале предложения;

обл. - при названии области, главным образом в скобках (Ростовская обл.).

Сокращения, употребляемые только при датах, написанных цифрами:

г. - год;  гг. - годы; в. - век; вв. - века.

Сокращения, употребляемые при ссылках и сопоставлениях:

с. - страница, при цифрах (например, с. 65);

см. - смотри.

Сокращения, употребляемые только при указании сумм и количеств, написанных цифрами:

тыс. - тысяча взамен нулей;

млн. - миллион взамен нулей;

млрд. - миллиард взамен нулей;

коп. - копейка;

руб. - рубль.

Например:   7 руб. 62 коп.;  60 тыс. руб. 

2.8.2 В качестве единиц физических величин должны применяться единицы международной системы СИ.

Сокращения, употребляемые при написании физических величин:

Вт - ватт (единица мощности);

га - гектар;

км2  - квадратный километр;

кг - килограмм (единица массы);

л.с. - лошадиная сила;

м - метр (единица длины);

мин - минута;

% - процент (сотая доля числа);

с - секунда.

Числа с сокращенным обозначением единиц измерения пишутся цифрами. Например, 7 л, 24 кг. После сокращения «л», «кг» и т.п. точка не ставится. Следующие за числовым значением единицы пишутся без скобок; между последней цифрой и обозначением единицы следует оставлять интервал, например: торговая площадь 120 м2 . 

3 ПРОГРАММНО-ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
При выполнении выпускной квалификационной работы студент должен продемонстриро​вать навыки пользования современными программно-информационными средствами, знание которых будет учитываться при её защите.
Для оформления работы необходимо использовать интегрированный офисный пакет MS OFFICE FOR WINDOWS, в состав которого входят:
– текстовый редактор MS Word для ввода, вывода, редактирования, форматирования, импортирования текстовых файлов и автоматизации процесса форматирования документов;
– электронные таблицы MS Excel, используемые для обработки статис​тических данных, характеризующих финансовое положение организации, для анализа динамики развития организации в результате принимаемых управлен​ческих решений, а также для оценки эффективности принятых решений и со​ставления прогноза на будущее;
– презентационная программа MS Power Point, предназначенная для со​здания слайд-шоу с использованием элементов анимации и видео, наглядно демонстрирующего особенности организационных решений. Программа по​зволяет строить диаграммы и древовидные графы, создавать организационные структуры, вставлять иллюстрации, делать обзор финансового состояния, обо​сновывать стратегию принятия управленческого решения, формировать биз​нес-план, формулировать долгосрочные цели;
– система управления базами данных MS Access - для создания приложений, использующих базы данных, и для управления выводом данных.
Для написания формул в тексте работы рекомендуется ис​пользовать программу MS Equation. Для обработки больших массивов экспериментальных данных целесообразно использовать статистические и математические пакеты прикладных программ SPSS, MATCAT; STATISTIKA, кото​рые предусматривают применение таких методов, как однофазный дисперси​онный анализ, корреляция, импорт графических файлов.
Используя систему автоматизированного проектирования AVTOCAD, можно выполнить необходимые геометрические построения с применением стандартных модулей. Специализированные графические редакторы Corel Draw, PHOTOSHOP могут быть использованы для создания рисунков и иллюстраций в тех случаях, когда требуются выбор цветового оформления, гибкое масшта​бирование, включение в графическое поле текстовой информации, построе​ние и редактирование двухмерных и трехмерных изображений.
Справочные системы ГАРАНТ и КонсультантПлюс: Эксперт позволяют выполнить анализ правовых аспектов принятия управленческих решений.
Для анализа внешней среды при выборе альтернативных вариантов уп​равленческих решений рекомендуется использовать средства Internet Explorer.
В  выпускной квалификационной работе следует отразить достижения и успехи современных информационных технологий, указать их место, роль и значение в экономической и организационной работе предприятий. Необходимо также отметить и описать те разделы  новых информационных технологий, которые используются в конкретной организации в соответствии с темой выпускной квалификационной работы:

- АСУ - автоматизированные системы управления;

- АРМ - автоматизированное рабочее место; 

- локальная сеть; 

- электронная почта Е–mail;

- компьютерная сеть INTERNET и др.

4 ПРЕДВАРИТЕЛЬНАЯ ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ                          КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Не позднее, чем за 5 рабочих дней до начала защиты выпускных квалификационных работ, в соответствии с графиком учебного процесса, на кафедре организуется предзащита выпускных квалификационных работ. 
Цель проведения предзащиты – выявление уровня готовности выпускной квалификационной работы и подготовка выпускников к процедуре защиты.
Задачи проведения предзащиты:

- своевременное выявление недостатков и недочетов, возникших в ходе выполнения студентами выпускной квалификационной работы;
- получение студентами рекомендаций по оформлению работы и процедуре защиты;
- обеспечение надлежащего уровня выполнения представляемых к защите работ.

На предзащиту необходимо представить выпускную квалификационную работу (бакалаврскую работу) в не сброшюрованном виде, диск CD-RW или флеш-накопитель с  презентацией и текстом выступления.

В конце работы (сразу после заключения перед списком использованной литературы) студент должен обязательно расписаться и указать дату выполнения работы (без подписи студента работа на предзащиту приниматься не будет).

К оборотной стороне обложки ВКР приклеивается конверт, в который вкладываются следующие документы:

1. Отзыв научного руководителя.

2. Заказ на выполнение выпускной квалификационной работы бакалавра (при его наличии).
3. Акт внедрения результатов выпускной квалификационной работы     бакалавра (при его наличии).

4. Диск CD-RW или флеш-накопитель с текстом работы.
5. Справка о результатах проверки ВКР в системе АНТИПЛАГИАТ -ВУЗ.
В отзыве научного руководителя на выпускную квалификационную работу должны найти отражение следующие положения (Приложение 6):
-   актуальность и значимость поставленных в работе задач;
-   соответствие содержания выпускной квалификационной работы поставленной цели;
- главные достоинства работы;

- качество оформления работы;
· основные недостатки и замечания по содержанию и оформлению работы;

- уровень соответствия подготовленности автора выпускной квалификационной работы требованиям ФГОС ВПО;
- обоснованность выводов и ценность практических рекомендаций;
·  рекомендация к защите, в аспирантуру, к опубликованию, внедрению.

На предзащите в обязательном порядке должны присутствовать студенты, их научные руководители и комиссия по предзащите, назначаемая заведующим кафедрой. Число членов комиссии по предзащите должно быть не менее 3-х. Председателем комиссии по предзащите является заведующий кафедрой либо его заместитель. 
 Комиссия по предзащите может работать с одним студентом всем составом или распределить студентов между членами комиссии.

Комиссия (член комиссии) проверяет соответствие темы выпускной квалифи​кационной работы, Ф.И.О. руководителя (консультанта) данным соответствующего приказа, знакомится с отзывом научного руководителя на выпускную квалифи​кационную работу, текстом выступления (доклада) студента, проверяет комплектность выпускной квалифи​кационной работы, наличие и оформление титульного листа, задания для выпускной квалификационной работы бакалавра, аннотации, отзыва научного руководителя, внешней, списка использованных источников; соответствие оформления текста выпускной квалифи​кационной работы данным методическим рекомендациям, соответствие оглавления основному тексту работы, наличие и содержание демонстрационного материала. 
В ходе предзащиты комиссией может быть предоставлено студенту слово с докладом, в котором необходимо отразить основные положения работы: актуальность темы, цель и задачи исследования, эмпирическую базу и его новизну. Важно кратко осветить структуру работы и рассказать о том, что к моменту предзащиты уже сделано и что планируется сделать в кратчайшие сроки. Время выступления – не более 5 минут. Студенту могут быть заданы вопросы и даны соответствующие рекомендации по завершению работы. 

Результаты предзащиты оформляются протоколом комиссии, в котором отмечаются недостатки по каждой работе, в соответствии с которыми необходимо внести исправления, с учетом мнения научного руководителя и рецензента указывается информация о допуске работы к защите.

В случае принятия комиссией положительного решения о допуске выпускной квалифи​кационной работы к защите, председатель комиссии по предзащите ставит свою визу на титульном листе выпускной квалифи​кационной работы. 

В случае если студент не явился на заседание комиссии по предзащите по неуважительной причине или по результатам предзащиты получил отрицательное решение комиссии по предзащите, он не допускается к защите выпускной квалификационной работы. 

В случае если студент не явился на заседание комиссии по предзащите по уважительной причине, подтвержденной документально, заведующим кафедрой дополнительно назначаются сроки проведения предзащиты для этого студента. 

Протоколы заседаний комиссий по предзащите размещаются на странице сайта филиала университета в течение 10 календарных дней. Заведующий кафедрой несет персональную ответственность за размещение указанной информации.   
К защите ВКР допускаются студенты,  своевременно выполнившие учебный план, успешно сдавшие все итоговые государственные экзамены, прошедшие предзащиту на кафедре и получившие допуск к защите. 
Допущенная к защите работа представляется секретарю ГЭК не позднее 3 дней до защиты.
5 ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ И КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ БАКАЛАВРА
Выпускная квалификационная работа защищается до окончания работы ГЭК в день, предварительно согласованный с секретарем государственной экзаменационной комиссии в соответствии с расписанием работы ГЭК.

Защита выпускной квалификационной работы включает следующие моменты:

-   объявление председателем ГЭК фамилии выпускника,  темы его работы, Ф.И.О., ученой степени, звания и должности научного руководителя;
- осведомление секретарем ГЭК членов комиссии о наличии необходимых для защиты документов: отзыва научного руководителя, протокола кафедры о допуске ВКР к защите, справках о внедрении результатов и др. 

-  сообщение студента с использованием наглядных материалов или презентации об основных результатах выпускной квалификационной работы (не более 10 минут);

-   вопросы членов ГЭК и присутствующих после доклада студента;
-   ответы студента на заданные вопросы;
- секретарь ГЭК  зачитывает замечания и / или недостатки, содержащиеся в отзыве, оглашает оценку ВКР, выставленную рецензентом;
- заключительное слово студента для ответа на замечания научного руководителя, соглашаясь с ними или не соглашаясь, приводя при этом обоснованные возражения;
- председатель объявляет об окончании защиты и просит членов комиссии проставить оценки по данной работе. 
После этого председателем объявляется следующая защита, порядок которой аналогичен предыдущей защите.
Продолжительность защиты одной выпускной квалификационной работы, как правило, не должна превышать 30 минут.

Доклад должен сопровождаться наглядными пособиями (таблицами, рисунками, схемами) и отличаться краткостью, лаконичностью и логической завершенностью. 

В выступлении отмечается актуальность избранной темы, цель и задачи работы, дается краткая характеристика объекта изучения, раскрываются основные вопросы исследования, отмечаются положительные и отрицательные моменты, формулируются мероприятия, направленные на устранение выявленных недостатков. 

Раздаточный материал или наглядные пособия выполняются разборчиво, аккуратно и четко. Требования, предъявляемые к оформлению иллюстративного материала при защите выпускных квалификационных работ:
1. Титульный лист должен содержать следующие реквизиты: название темы работы, объект исследования, Ф.И.О. студента.

2. Иллюстративный материал может содержать таблицы, графики, рисунки, схемы и т.д., отражающие итоги практической работы студента. На весь указанный материал должны быть даны ссылки в докладе.

3. Иллюстративный материал оформляют, соблюдая сквозную нумерацию. Номер страницы проставляют в центре верхней части листа. Номер страницы на титульном листе не проставляют.

4. Иллюстрации и таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. При ссылках на иллюстративный материал указывают номер таблицы, графика, рисунка, схемы и т.д., а также номер(а) листа (ов), на которых они размещены.

5. Экземпляр иллюстративного материала должны получить все члены государственной экзаменационной комиссии. Один экземпляр остается у докладчика и используется при ответе на поставленные членами ГЭК вопросы.
Титульный лист раздаточного (иллюстративного) материала представлен в приложении 1.
Для успешной защиты целесообразно подготовить  презентацию из 10-15 слайдов. Они не должны быть перегружены текстовой информации. Иллюстрации и таблицы, представленные в презентации должны обязательно присутствовать в работе. В презентации необходимо отразить степень участия автора по раскрытию излагаемой в работе темы, новизну и умение выбрать из работы самое важное и интересное. 

Содержание презентации определяется студентом совместно с научным руководителем. Примерно  презентация состоит из следующих слайдов:
1. Титульный лист (по образцу титульного листа раздаточного материала) – 1 слайд.
2. Актуальность выбранной темы – 1 слайд.
3. Цель, основные задачи работы, предмет и объект исследования – 1-2 слайда.
4. Главное по первой главе  - основные теоретические выводы, сводная таблица по теоретическим аспектам и т.д. – 1-2 слайда.
5. Главное по второй главе – краткая характеристика организации, результаты анализа (рассчитанные коэффициенты, диаграммы) – 3-4 слайда.
6. Главное по третьей главе – основные выводы и предложения, диаграммы на перспективу и т.д. – 1-2 слайда.
7. Спасибо за внимание – 1 слайд.
После окончания выступления членами государственной экзаменационной комиссии студенту задается ряд вопросов по исследуемой проблеме.

В случае необходимости для ответа на поставленный вопрос  разрешается использование материала выпускной квалификационной работы (например, уточнение размера полученного эффекта от внедрения предлагаемого мероприятия, а также другой цифровой информации).

После ответа на заданные вопросы студент считается защитившим работу, а оценка объявляется ему после её  предварительного обсуждения членами ГЭК, зафиксированная в протоколе заседания комиссии (ГЭК). 

Председатель ГЭК сообщает выпускникам окончательные итоги защиты выпускных квалификационных работ. Выставленные оценки не пересматриваются. 

Результаты защиты определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

Критериями оценки ВКР являются:

· научный уровень доклада, степень освещенности в нем вопросов темы исследования, значение сделанных выводов и предложений для организации;

· использование специальной научной литературы, нормативных актов, материалов производственной практики;

· творческий подход к разработке темы;

· правильность и научная обоснованность выводов;

· стиль изложения;

· оформление выпускной квалификационной работы;

· степень профессиональной подготовленности, проявившаяся как в содержании выпускной квалификационной работы бакалавра, так и в процессе её защиты;

· чёткость и аргументированность ответов студента на вопросы, заданные ему в процессе защиты;

· оценки научного руководителя в отзыве и рецензента.

Выпускная квалификационная работа оценивается следующим об​разом:

«отлично» заслуживает работа, в которой дано всесто​роннее и глубокое освещение избранной темы в тесной взаимосвязи с практикой, а ее автор показал умение работать с литературой и норма​тивными документами, проводить исследования, делать теоретические и практические выводы. На защите студент должен показать глубокие знания  рассматриваемых в теме работы вопросов, свободно отвечать на вопросы членов ГЭК;
«хорошо» оценивается работа, отвечающая основным предъявляемым к ней требованиям. Работа имеет в целом положительный отзыв научного руководителя. Обязательным условием является наличие экономически обоснованных выводов и предложений. Студент обстоятельно владеет мате​риалом, однако не на все вопросы дает глубокие, исчерпывающие и ар​гументированные ответы;
«удовлетворительно», ес​ли в ней, в основном, соблюдены общие требования, но не полно раскры​ты поставленные планом вопросы. Эмпирическая база исследования присутствует, но часто находится в отрыве от содержания работы. Автор выпускной работы посредст​венно владеет материалом, поверхностно отвечает на вопросы, допускает существенные недочеты; 
«неудовлетворительно» оценивается ВКР, если выводы носят общий, декларативный характер, в отзыве имеются принципиальные замечания по ее содержанию, не позволяющие положительно ее оценить. Ответы на вопросы неправиль​ны и не отличаются аргументированностью.

В том случае, когда защита выпускной квалификационной работы бакалавра признаётся неудовлетворительной, ГЭК устанавливает, может ли студент-выпускник представить к вторичной защите ту же работу с соответствующей доработкой, определяемой комиссией, или же студент выпускник обязан разработать новую тему, которая должна быть определена кафедрой после первой защиты выпускной квалификационной работы.

По положительным результатам всех итоговых аттестационных испытаний государственная аттестационная комиссия принимает решение о присвоении выпускникам соответствующей степени и выдаче диплома бакалавра.
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	Допустить к выполнению выпускной квалификационной работы
	
	

	Декан _____________

                    (подпись)
	
	Декану __________________________                         (наименование факультета)

	
	
	студента (ки) _______ курса,

	
	
	________________________ формы обучения                 

	
	
	направления подготовки ___________________________________ ,

	
	
	профиль ____________________________

____________________________________
                                                  (Ф.И.О.)


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу закрепить за мной следующую тему выпускной квалификационной работы: ____________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

по кафедре _______________________________________________________
Работа будет выполняться на базе материалов ____________________

_________________________________________________________________

                           (название организации, предприятия, фирмы)

«__» ____________ 201_ г.                              _________________________

                                                                                                              (подпись студента)

Назначен научный руководитель __________________________________________
Зав. кафедрой

«___» __________ 201_ г.                                  ________________

                                                                                       (подпись)
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Факультет _______________________________________________
Кафедра _____________________________________________________
	Допустить к защите

	Зав. кафедрой
	
	

	«____»  ____________ 201__ г.


Курсовая работа
Направление подготовки ________________________
Направленность (профиль) _______________________________ 

Тема: «_________________________________________________________»    

Выполнил (а): студентка  ____ курса  очной   формы обучения

__________________________________________________________________   

                                                                           ( Ф.И.О. полностью)   
	
	Научный руководитель:

	
	

	
	(Ф.И.О., ученая степень, ученое звание)

	
	(подпись)

	
	Автор

	
	                                       (подпись)


Краснодар

201_
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	Факультет _________________________
	Кафедра ________________________________

	
	«Утверждаю»

	
	Зав. кафедрой   ___________ 

	
	«__»_______  201_ г.


Задание для выпускной квалификационной работы бакалавра  

по направлению подготовки _________________________, 

направленность (профиль) _________________________________
студента (ки)__________________(курс, форма обучения, Ф.И.О.)____________________. 

1.Тема работы ________________________________________ на материалах___________
утверждена приказом по Краснодарскому филиалу ФГБОУ ВПО «РЭУ им. Г.В. Плеханова» № ___  от  «__» _________  201_ г.

2. Срок представления студентом работы на кафедру «___» ________ 201_ г. 

3. Календарный план:

	Наименование разделов и подразделов выпускной квалификационной работы
	Срок выполнения 
	Подпись руководителя

	
	по плану
	фактически
	

	Введение     
	до 
	
	

	1 Теоретические аспекты изучаемой проблемы
	до 
	
	

	1.1 
	 
	
	

	1.2 Международная практика (современные подходы) освещенности проблемы    
	
	
	

	1.3 
	
	
	

	2  Практическая (аналитическая) часть
	до
	
	

	2.1 Краткая характеристика организации, на материалах которой выполнена работа
	
	
	

	2.2 
	
	
	

	2.3 
	
	
	

	3 Практическая (рекомендательная) часть                                            
	до
	
	

	3.1 
	
	
	

	3.2 
	
	
	

	3.3 Пути совершенствования изучаемой проблемы
	
	
	

	Заключение
	до
	
	


Объем выпускной квалификационной работы 50-60 страниц компьютерного набора.

Перечень прилагаемого материала: (таблицы, рисунки, копии первичных документов и бухгалтерской отчетности и т.д.).         

Научный руководитель                     ___________________________           Ф.И.О. 
                                                                                            (должность, звание, подпись) 

Задание принял (а) к исполнению    ___________________________           Ф.И.О.

                                                                                                                (подпись)

«___» _________ 201_ г.                        
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Приложение 6
Содержание отзыва научного руководителя на выпускную квалификационную работу бакалавра
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное  государственное  бюджетное  образовательное  учреждение высшего  профессионального  образования

«Российский  экономический  университет  имени  Г.В.  Плеханова»

КРАСНОДАРСКИЙ ФИЛИАЛ

Краснодарский филиал ФГБОУ ВПО «РЭУ им. Г.В. Плеханова»

ФАКУЛЬТЕТ  ___________________________________________
ОТЗЫВ НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ

НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ БАКАЛАВРА
Выпускная квалификационная работа выполнена студентом (кой) ___    курса _____ очной (заочной) формы обучения ___________________________________________________________________________
Направление подготовки ______________________ 
Направленность (профиль) ____________________________________.
Тема выпускной квалификационной работы 
1.Актуальность выбранной темы
2.Соответствие содержания выпускной квалификационной работы поставленной цели _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.Главные достоинства работы
4.Качество оформления работы
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________            

5.Недостатки и замечания по работе
6. Уровень соответствия подготовленности автора выпускной квалификационной работы требованиям ФГОС ВПО
	№
	Требования к уровню профессиональной подготовки выпускников
	Уровень соответствия

	
	
	соответствует
	в основном 
соответствует
	не соответствует

	1.
	Актуальность темы 
	
	
	

	2.
	Полнота обзора использованных источников и литературы
	
	
	

	3.
	Соответствие использованных методов и моделей поставленной цели
	
	
	

	4.
	Междисциплинарный характер выпускной квалификационной работы
	
	
	

	5.
	Четкость, последовательность и язык изложения материала
	
	
	

	6.
	Использование в работе современных компьютерных технологий
	
	
	

	7.
	Оригинальность и новизна полученных результатов
	
	
	


Общее заключение по работе (рекомендации о допуске к защите); практическое значение работы и научная обоснованность полученных результатов  _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Выпускная квалификационная  работа проверена, и студент » допущен / не допущен к защите выпускной квалификационной работы. 
Научный руководитель: _____________________________________________
                                                                                           (ученая степень, звание, должность, Ф.И.О.)

 «_____»______________________201__г.

Приложение 7
Образец  аннотации к выпускной квалификационной работе 

бакалавра

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное  государственное  бюджетное  образовательное  учреждение высшего  профессионального  образования

«Российский  экономический  университет  имени  Г.В.  Плеханова»

КРАСНОДАРСКИЙ ФИЛИАЛ

Краснодарский филиал ФГБОУ ВПО «РЭУ им. Г.В. Плеханова»

АННОТАЦИЯ

на выпускную квалификационную работу бакалавра

студента (ки)  ____ курса  очной (заочной)  формы обучения факультета ____________________, направления подготовки ___________________, направленность (профиль) ______________________________
__________________________________________________________________   

                                                                           ( Ф.И.О. полностью)   

Тема: «__________________________________________________________»    выполнена на материалах __________________________________________
Объем и структура ВКР: работа состоит из введения, трех глав,  заключения, списка использованной литературы, включающего ___ источников, выполнена на ____  страницах, содержит  ____ таблиц, ___ рисунков, ___ приложений.
Ключевые слова и словосочетания (не более 10): 
____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Цель работы: _____________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Методы, использованные при разработке темы исследования: _________

__________________________________________________________________

Результаты  исследования  ВКР:   __________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Автор ВКР                                     «                                                                   «   «                                                                «        

                                                                                                                              (подпись)                                        (ФИО)

Научный руководитель ВКР              «                                    «     «                                                           «        

                                                                                                                           (подпись)                                        (ФИО)

Приложение 8
Образец  заказа на выполнение выпускной квалификационной работы 
бакалавра
ЗАКАЗ

НА ВЫПОЛНЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ БАКАЛАВРА
«___» _______201_г.

1. Общество с ограниченной ответственностью «______________________» г. Краснодара поручает Краснодарскому филиалу ФГБОУ ВПО «РЭУ им. Г.В. Плеханова», кафедре ____________________________ выполнить выпускную квалификационную  работу на тему: 
«___________________________»  на материалах ООО «_______________» г. Краснодара.
2. Сроки выполнения выпускной квалификационной работы: «_» ____201_г.
3. Ожидаемые результаты внедрения:  _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Директор   ООО  «___________»
	Исполнитель:

	_________________________
	 __________________________         

	                    (Ф.И.О., подпись)  
	        (Ф.И.О. студента (ки), подпись)

	М.П.
	


Приложение 9
Образец  акта внедрения результатов выпускной квалификационной работы бакалавра
АКТ

ВНЕДРЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ     БАКАЛАВРА
Студента (ки)  Краснодарского филиала ФГБОУ ВПО «РЭУ     им. Г.В. Плеханова»___    курса _____ очной (заочной) формы обучения  направления подготовки ______________________, направленность (профиль) «__________________ ______________________» _________________________________________________________________

                                                                     (Ф.И.О.)

Предмет внедрения: результаты выпускной квалификационной работы на тему: «___________________________________________________»  на материалах ООО «___________________» г. Краснодара.
 Форма внедрения: 
___________________________________________________________________________________________________________________________________.

Место внедрения: общество с ограниченной ответственностью «_______________» г. Краснодара.

Ожидаемые результаты внедрения: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Директор ООО «___________»          ____________           _________  

                                                                            (подпись)                            (Ф.И.О.)
«__» __________   201_г          

М.П.

Приложение 10
Образец  титульного листа раздаточного материала к выпускной квалификационной работы бакалавра
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное  государственное  бюджетное  образовательное  учреждение высшего  профессионального  образования

«Российский  экономический  университет  имени  Г.В.  Плеханова»

КРАСНОДАРСКИЙ ФИЛИАЛ

Краснодарский филиал ФГБОУ ВПО «РЭУ им. Г.В. Плеханова»

Факультет __________________________________________
Кафедра ________________________________________
ИЛЛЮСТРАТИВНЫЙ МАТЕРИАЛ 

К ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ БАКАЛАВРА

Направление  подготовки____________________________
Направленность (профиль) «______________________________»

Тема: «_________________________________________________________»    (на материалах____________________________________________________)

Выполнил (а): студент (ка)  ____ курса  очной (заочной)  формы обучения

__________________________________________________________________   

                                                                           ( Ф.И.О. полностью)   

Научный руководитель 

__________________________________________________________________ 
               ( Ф.И.О., ученая степень, ученое звание)
Краснодар

201_
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1 ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ ИЗУЧАЕМОЙ ПРОБЛЕМЫ


1.1 Законодательное и нормативное регулирование изучаемой проблемы


     ↕ (одна строка)


Текст работы
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